
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ce document informatif a pour but de vous faciliter la déclaration de vos animations.  
 
UNE ANIMATION : 
 
 

On entend par animation l’organisation d’un événement Nagez Grandeur Nature, d’un 
tournoi de beach-polo, d’une journée porte-ouverte, d’une opération caritative… 
 
Pour ce type d’événements, la FFN met à votre disposition un titre de participation 
« Découverte » à 2€ afin de couvrir les pratiquants pendant la durée de l’événement. 
 
L’événement NGN doit être déclaré au moins 10 jours avant le lancement de l’activité. 
Pour les événements de Water-polo, les opérations doivent être déclarées au moins 15 
jours avant le lancement. Le délai est de 48h avant l’animation pour les « autres 
événements ». 
 
Les ligues et les comités ne pouvant pas saisir de licences doivent déclarer un club 
« gestionnaire » lors de la création de l’événement. 
 
 
DECLARATION DE L’EVENEMENT : 
 

 
Dans un premier temps, vous devez vous connecter sur Extranat.fr. Ensuite, il faut cliquer 
sur « gestion des événements d’animation ». 
 

 
 
Ensuite, il faut créer un événement. Dans un premier temps, il faut choisir un type 
d’événement et une rubrique. Les formulaires sont différents selon le type d’événements 
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et il n’est plus possible de basculer une fois l’événement validé. Il est donc important de 
faire le bon choix dès le début. 
 

 
 
Il faut compléter les champs obligatoires pour la saisie de l’événement. Une fois cette 
partie validée, vous devez déclarer une ou plusieurs manifestations. 
 
On entend par "événement" l'organisation globale d'une animation sur une période donnée. 
Un événement peut être constitué de plusieurs manifestations. Par exemple, une tournée 
de Beach-Polo peut être constituée de plusieurs étapes (= manifestations). De même, une 
animation NGN peut se dérouler sur plusieurs lieux ou sur une temporalité différente (un 
lieu le lundi, un le mardi...). 
 
Votre événement n’est pas déclaré tant que vous n’avez pas ajouté de manifestations. 
 



 

 
 
Pour ajouter une manifestation, vous devez cliquer sur le plus (en vert) en haut à droite.  
 
  



 
 
SAISIE DES LICENCES : 
 

 
Une fois l’événement créé, la FFN doit le valider. Si celui-ci respecte bien les conditions, la 
FFN le validera sous quelques jours suivant la déclaration.  
 
Ensuite, vous devez saisir les licences des participants. Pour cela, vous devez cliquer sur 
« Mes événements » puis sur ajouter des inscriptions. 
 

 
Vous pouvez ensuite ajouter des licenciés à votre événement. S’ils sont déjà licenciés sur 
la saison en cours, vous pouvez les rajouter gratuitement. S’ils n’ont jamais été licenciés 
à la Fédération, vous devez remplir le formulaire avec le nom, le prénom, la nationalité, la 
date de naissance, le sexe et le mail. Un certificat médical n’est pas nécessaire pour 
prendre ce type de titre de participation. 
 

 



 
 
Après votre événement, il est demandé de faire un bilan.  
 
SAISIE DES BILANS : 
 

 
Une fois l’événement terminé, il faut faire un bilan. Le bilan dépend du type d’événements 
choisis (NGN, Water-Polo, Classe Bleue et Autres). Il est très important que les structures 
fédérales remplissent les bilans afin que la FFN dispose d’informations fiables et de qualité 
pour établir avec précision le bilan national de chaque dispositif. 
 
Dans tous les cas, il faut aller sur « Mes événements » puis cliquer sur le petit calendrier 
rouge. 
 

 
 
Ensuite, il faut compléter les champs demandés et ensuite il faut cliquer sur « valider ». 


