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TUTORIEL
MODULE « GESTION DES EVENEMENTS D'ANIMATION »

Ce document informatif a pour but de vous faciliter la déclaration de vos animations.

UNE ANIMATION :

On entend par animation l‘organisation d’'un événement Nagez Grandeur Nature, d’un
tournoi de beach-polo, d’une journée porte-ouverte, d’'une opération caritative...

Pour ce type d’événements, la FFN met a votre disposition un titre de participation
« Découverte » a 2€ afin de couvrir les pratiquants pendant la durée de I'événement.

L'événement NGN doit étre déclaré au moins 10 jours avant le lancement de l'activité.
Pour les événements de Water-polo, les opérations doivent étre déclarées au moins 15
jours avant le lancement. Le délai est de 48h avant l'animation pour les « autres
événements ».

Les ligues et les comités ne pouvant pas saisir de licences doivent déclarer un club
« gestionnaire » lors de la création de I'’événement.

DECLARATION DE L'EVENEMENT :

Dans un premier temps, vous devez vous connecter sur Extranat.fr. Ensuite, il faut cliquer
sur « gestion des événements d’animation ».

ACTUALITES

02/06/2022 Formulaires licences 2023 : Les Formulaires licences 2023 seront
disponibles mi-juin.

A

30/05/2022 ExtraNat Licences est de nouveau opérationnel, merci pour votre
patience.

A

30/05/2022 Nous rencontrons des difficultés sur I'utilisation d‘extraNat licence.
Des techniciens analysent la problématique afin de régler le
probléme le plus rapidement possible. Merci de votre compréhension.

A

25/05/2022 Les Formulaires licences 2023 seront disponibles mi-juin.

04/04/2022 Lancement de la campagne PSF 2022 : La FFN informe
I'ensemble des structures fédérales du lancement de la campagne
nationale des demandes de subvention au titre des Projets Sportifs
Fédéraux 2022, a compter du lundi 04 avril 2022 jusqu’au
dimanche 22 mai. Les structures fédérales sont invitées 3 déposer
leur dossier de demande de subvention, via la plateforme Compte

Asso : https://lecompteasso.associations.gouv.fr/repertoire-des- |
w " il A

A A

0

(& Rechercher un licencié ou une structure

Gestion des événéments d’animation

Nombre de licence : 335 600 *
Nombre de club : 1 291 %

Ensuite, il faut créer un événement. Dans un premier temps, il faut choisir un type
d'événement et une rubrique. Les formulaires sont différents selon le type d’événements
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et il n’est plus possible de basculer une fois I'événement validé. Il est donc important de
faire le bon choix dés le début.

i Veuillez noter que les licences Animations seront affectées aux gestionnaires des manifestations. Les ligues et les comités départementaux
doivent passer par un club support pour chaque manifestation.

i Légende / terminologie
Evenement et Manifestation : On entend par "événement” l'organisation globale d'une animation sur une péricde donnée. Un événement peut
Btre constitué de plusieurs manifestations. Par exemple, une tournée de Beach-Polo et atre constituée de plusieurs étapes (= manifestations).
De méme, une animation NGN peut avoir lieu sur plusieurs lieux ou sur une temporalité différente (un lieu le lundi, un le mardi...).
# Saisie du champ obligatoire.

Evenement

Information adminitratives

# Nom de I'événement

Nom

Type d'événement

Opération NGN ~
Rubrique
Nagez Grandeur Nature v

# Description de I'événement

Descriptio

Affiche de I'événement @

La taille de votre visuel doit étre

de 500X 500pixels

Il faut compléter les champs obligatoires pour la saisie de I'événement. Une fois cette
partie validée, vous devez déclarer une ou plusieurs manifestations.

On entend par "événement" I'organisation globale d'une animation sur une période donnée.
Un événement peut étre constitué de plusieurs manifestations. Par exemple, une tournée
de Beach-Polo peut étre constituée de plusieurs étapes (= manifestations). De méme, une
animation NGN peut se dérouler sur plusieurs lieux ou sur une temporalité différente (un
lieu le lundi, un le mardi...).

Votre événement n’est pas déclaré tant que vous n’avez pas ajouté de manifestations.
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Manifestation(s)
Création d'une manifestation =
* Gestionnaire® | CN CALEDONIENS |

* Tarif @ |.IJ ‘

# Nom du Lieu | Nom lieu dit exemple : Lac du Causse |

Lieu-dit | Lieu-dit |

Adresse (facultatif) | adresse |

# Code postal @ ‘ cP | * ville Sélectionnez une ville v ‘
# Pays | France (la) vl
% Date de debut | | Horaire de debut | |
1 1 1 1
# Date de fin | ! Horaire de fin ! |
# Milieu | (Non Communiqué) V|
Latitude| | Longi'mde! i Cliquez sur la carte pour définir les coordonnées GPS.

Pour ajouter une manifestation, vous devez cliquer sur le plus (en vert) en haut a droite.
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SAISIE DES LICENCES :

Une fois I’événement créé, la FFN doit le valider. Si celui-ci respecte bien les conditions, la
FFN le validera sous quelques jours suivant la déclaration.

Ensuite, vous devez saisir les licences des participants. Pour cela, vous devez cliquer sur
« Mes événements » puis sur ajouter des inscriptions.

Ajouter des inscriptions |

N

Vous pouvez ensuite ajouter des licenciés a votre événement. S'ils sont déja licenciés sur
la saison en cours, vous pouvez les rajouter gratuitement. S’ils n‘ont jamais été licenciés
a la Fédération, vous devez remplir le formulaire avec le nom, le prénom, la nationalité, la
date de naissance, le sexe et le mail. Un certificat médical n’est pas nécessaire pour
prendre ce type de titre de participation.

Recherche licencié extraNat

Licencié FFN :

hduv vi u

Déclaration d'un nouvel individu et inscription

Nom
Prénom

Nationalité FRANCE v

Date de naissance J)/mm/aaaa

Sexe O Masculin &' O Féminin @

Mail

[ Je ne souhaite pas que la FFN communique sur cette adresse mail

[ Je confirme que le formulaire licence a bien été rempli.

Inscrire
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Apres votre événement, il est demandé de faire un bilan.

SAISIE DES BILANS :

Une fois I’événement terminé, il faut faire un bilan. Le bilan dépend du type d’événements
choisis (NGN, Water-Polo, Classe Bleue et Autres). Il est trés important que les structures
fédérales remplissent les bilans afin que la FFN dispose d’informations fiables et de qualité
pour établir avec précision le bilan national de chaque dispositif.

Dans tous les cas, il faut aller sur « Mes événements » puis cliquer sur le petit calendrier

a & Paramétrage # Création d'événement = Mes événements © Responsable animation Extraction » |+~ Statistiques
Filtres @ [rério - dv 03/07/2022 s 31/08/ 2023

43 éveénements trouves.

Journées porte ouverte - Licences jour [BETA-id: 296]
Proprietaire : NATATION AZUR & [BETA-id: 2009]
Période : Du jeudi 29/09/2022 au vendredi 30/09/2022 e c— E
Programmation(s) : Bi - et T = i
ilan : Cliquez ici pour éditer/voir le bilan
O PISCINE SOSPEL Du jeudi 29/09/2022 au vendredi 30/09/2022 (1] € & B 4 P i
Publié - Non de cette programmation

Tarif licence Découverte : 2,00 € (uniquement pour les non licenciés) .
Nombre total d'inscrits : 37
Nombre total de licence Découverte : 10
Montant licence découverte du @ : 0 €/ 20.00 €

Ensuite, il faut compléter les champs demandés et ensuite il faut cliquer sur « valider ».
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